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Zakres dziatan referatu

Referat Oswiaty miesci sie w Budynku Osrodka Zdrowia w Radziechowach przy ul. Sw.

Marcina 1301

Do zakresu dziatania referatu nalezy:

N

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.
17.

18.
19.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem szkét publicznych oraz ich likwidacja.
. Ustalanie projektow sieci publicznych szkét i przedszkoli.
. Prowadzenie ewidencji wychowania przedszkolnego w formie niepublicznej oraz

rejestruklubéw dzieciecych.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji dla niepublicznych przedszkoli

prowadzonych przez osobe prawng inna niz jednostka samorzadu terytorialnego lub osobe
fizyczna.

. Organizowanie dowozu uczniéw do szkét i przedszkoli na terenie Gminy Radziechowy-Wieprz

oraz organizowanie dowozéw ucznidw niepetnosprawnych.

. Dokonywanie oceny pracy dyrektoréw szkot i przedszkoli we wspdtpracy z kuratorium

oswiaty.

. Pomoc przy organizacji konkurséw na stanowisko dyrektora szkoty, przedszkola.
. Sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadah oswiatowych, w tym o wynikach sprawdzianéw i

egzaminéw w szkotach podstawowych i gimnazjum za poszczegdlne lata szkolne i
przedktadanie ich organowi stanowigcemu.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli zatrudnionych w

szkotach, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Radziechowy-Wieprz.
Sporzadzanie pisemnej analizy Srednich wynagrodzenh pracownikéw pedagogicznych
zatrudnionych w szkotach wg stopni awansu zawodowego, sporzadzanie wymaganych
przepisami prawa sprawozdan.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem stopnia awansu zawodowego nauczycielom
kontraktowym na stopief nauczyciela mianowanego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg i nadzorem nad obowigzkiem nauki przez
mtodziez zamieszkatg na terenie Gminy Radziechowy-Wieprz.

Realizacja zadah zwigzanych z rzgdowym programem udzielania dotacji celowej na
wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe.
Prowadzenie zadan zwigzanych z realizacjg ustawy o systemie informacji oswiatowe;j,
sporzadzanie wymaganych sprawozdan, scalanie danych ze szkét i wprowadzanie danych
dot. organu prowadzacego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztéw ksztatcenia
pracownikéw mtodocianych, objetych pomocg de minimis.

Analiza arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkoli.

Sprawowanie biezgcej kontroli nad dziatalnoscig szkét i przedszkoli, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Radziechowy-Wieprz.

Prowadzenie ksiegowosci i rachunkowosci szkét i przedszkoli.

Prowadzenie spraw ptacowych i sprawozdawczosci szkét i przedszkoli.
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20. Prowadzenie spraw stypendialnych i zasitkéw losowych dla ucznidéw.

21. Prowadzenie spraw stypendiéw motywacyjnych.

22. Opracowywanie projektéw planu dochoddéw i wydatkéw szkot.

23. Przygotowywanie projektéw aktéw prawa miejscowego w sprawach oswiaty.
24. Wspdtpraca z nadzorem pedagogicznym.

25. Ewidencja drukéw Scistego zarachowania.

26. Obstuga ZFSS i Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej.
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